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Hensikt:
Denne instruksen tar for seg hvilke pensum, krav, kvalitetsstandarder og hvem som er ansvarlig for å gjennomføre de nødvendige revisjoner.
Gjennomføring:

Alle dokumenter, prosedyrer, sertifikater, og rutiner lagt inn i kvalitetssystemet og som skal revideres, har innlagt påminnelse om revisjon som sendes til ansvarlig person for revisjon. Fremleggelse av gjennomført revisjon foretas under avdelingens møte i desember og juni.
ÅRLIG INTERNE REVISJONER: 
Sjøfartsdirektoratet:

Årlig kontroll av emneplaner mot instruktør veiledningen/pensum

· Grunnleggende sikkerhetsopplæring + oppdatering
· Videregående sikkerhetsopplæring + oppdatering

· Medisinsk behandling+ oppdatering
· Medisinsk førstehjelp+ oppdatering
· Sikkerhetsopplæring for mindre skip + oppdatering
· Hurtigbåt inkludert BRM-ERM + oppdatering
· Redningsfarkost og MOB+ oppdatering

· Kompetansesertifikat D5 og D6

· Passasjer og krisehåndtering+ oppdatering
Ansvarlige:

1. Hovedinstruktør brann reviderer alle kapitler innen brann
2. Hovedinstruktør sjø reviderer alle kapitler innen sjø
3. Hovedinstruktør førstehjelp reviderer alle kapitler innen førstehjelp

4. Avdelingsleder reviderer resterende emner (e.g. personlige redningsteknikker) og godkjennelser.
Telenor: 



· GMDSS stasjon

· GOC, ROC og SRC

Ansvarlig:

Hovedinstruktør samband reviderer pensum og gyldighet av sertifikater

24 MÅNEDERS REVISJON 
Equinor: 



Gjennomgå pensum med oppdragsgiver at emneplanen og øvelser er fortsatt re aktuell og hensiktsmessig.

· Røykdykker teori + øvelser

· Kjemikalidykking teori + øvelser 
Ansvarlig:

Hovedinstruktør brann
Goliat: 



Gjennomgå pensum med oppdragsgiver at emneplanen og simulator øvelser er fortsatt re aktuell og hensiktsmessig.

· Co-training simulator kurs

· Securus opplæringskurs

· Emergency towing

Ansvarlig:

Avdelingsleder reviderer pensum og gyldighet av sertifikater

Fiskeoppdrett: 


Gjennomgå pensum med oppdragsgiver at beredskaps øvelser ved anleggene fortsatt er aktuell og hensiktsmessig.

· GRIEG seafood

· CERMAQ
· NRS
Ansvarlig:

Avdelingsleder reviderer pensum og gjennomføring.
KVALITETSSTANDARDER
Avdelingens kvalitetsstandarder er lagt inn i kvalitetssikringssystemet. Årshjulet fordeler når og av hvem som skal foreta de forskjellige revisjonene av standardene.
· DNV -ST – 0029 «Maritim training providers», årlig revisjon
· JQS Magnet

· ISO 9001, ISO 14001 og ISO 45001 påbegynt
Ansvarlig:

Avdelingsleder 
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